
  

 
 
 
Circolare n.21 

Al personale docente 
Alle famiglie degli alunni/e 

Al D.S.G.A. 
Al personale A.T.A. 

Al sito web 
                                            ICS MANZONI - CASTELLANZA 

 
OGGETTO: Avvio dell’anno scolastico 2025/26: disposizioni organizzative 
 
In vista dell’inizio dell’anno scolastico, si forniscono di seguito alcune indicazioni organizzative utili a 

garantire un avvio regolare delle attività per alunni/e e famiglie, nel rispetto dei tempi e degli spazi 

scolastici. Ecco le principali disposizioni per i primi giorni di scuola: 

 Venerdì 12 settembre, le classi prime entreranno alle ore 9:30, mentre le altre classi alle 

ore 8:30. Si raccomanda la massima puntualità per tutte le classi. 

L’orario di uscita sarà per tutti alle ore 12:30 fino a venerdì 19 settembre. Solo per il plesso 
“Manzoni”, i genitori delle classi prime accederanno nel cortile della scuola alle ore 12.25.  

A partire da lunedì 22 settembre entrerà in vigore l’orario definitivo (si veda circolare n.6 

Prot. 2871/U del 02/09/2025). 

 Disposizioni ingresso - uscita alunni/e (vedere circolare specifica): 

       Scuola primaria “Manzoni”:  

• gli alunni di tutte le classi entrano ed escono dall’ingresso principale; 

• la classe 1°, come riportato nel Regolamento d’Istituto, uscirà 5 minuti prima del suono della 

campanella (12:25, 16:25) e gli alunni verranno affidati ai genitori che li aspetteranno in uno 

spazio prestabilito all’interno del cortile.  

 Scuola primaria “De Amicis”: 

• gli alunni delle classi 5^C, 2^C, 1^A, 1^B, entrano ed escono dall’ingresso A; 

• gli alunni delle classi 3^C, 4^C, 3^A, 4^A, 5^A, 2^A entrano ed escono dall’ingresso B 

      L’ingresso è libero per tutti gli alunni.   

Per l’uscita, al fine di garantire la sicurezza e un flusso ordinato, le classi dovranno rispettare 

rigorosamente la suddivisione sopra indicata. 

  Il fascicolo delle autorizzazioni, consegnato il primo giorno di scuola, dovrà essere 

restituito agli insegnanti entro lunedì 15 settembre, compilato in ogni sua parte, firmato e 

corredato dalle fotocopie dei documenti d’identità dei genitori e dei delegati. Solo per il primo 

giorno di scuola, in attesa della compilazione del fascicolo completo, sarà possibile utilizzare 

il modulo di delega allegato alla presente comunicazione. 



  

 Diario scolastico d’Istituto: sarà consegnato il primo giorno di scuola. Le famiglie non 

devono acquistarne uno diverso.   

 Materiale dimenticato: non sarà possibile per i genitori consegnare a scuola materiale 

dimenticato dopo l’ingresso. I collaboratori scolastici non sono autorizzati a ricevere oggetti 

personali o didattici. 

 Abbigliamento: si invitano gli alunni e le alunne a presentarsi a scuola con il grembiule 
nero. Nei giorni in cui è prevista l’attività motoria, indosseranno la tuta da ginnastica. Le 

scarpette da utilizzare per l’attività motoria resteranno a scuola. 

 Comunicazioni scuola-famiglia: le richieste o le informazioni possono essere annotate sul 

diario scolastico e rivolte ai docenti di classe. L’utilizzo delle e-mail istituzionali dei docenti è 

riservato a casi di reale urgenza, certificata e dimostrabile.   

 Colloqui con i docenti: le famiglie sono invitate ad attendere l’apertura ufficiale dei colloqui, 

eventuali urgenze certificate potranno essere comunicate ai docenti di classe tramite e-mail 

istituzionale. 

 Giustificazione delle assenze: va effettuata tempestivamente tramite registro elettronico. 

 Segreteria: per l’accesso agli uffici si invitano le famiglie a rispettare gli orari di apertura al 

pubblico indicati sul sito dell’istituzione scolastica. 

 

Il personale scolastico coglie l’occasione per augurare a tutti gli alunni/e e alle loro famiglie un anno sereno, 

ricco di momenti formativi e significativi, e porge un caloroso benvenuto ai nuovi alunni/e. 

 

 

 

Castellanza (VA), 10/09/2025 
 
  LE REFERENTI DI PLESSO 
Docenti Giovanna Coppini e Germana Re 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                        Raffaella Liccardo 

 


